SINDIKAT AGENCIJE ZA PRUZANJE USLUGA U ZRACNO) PLOVIDBI
CUHOWKAT ATEHLMIE 3A NPYXXAHSE YC/IYTA Y BA3AYLWHOJ NN10BUABU
SINDIKAT AGENCIJE ZA PRUZANJE USLUGA U ZRACNOJ PLOVIDBI

PRAVILNIK
0
naknadi troSkova za sluzbena putovanja

Sarajevo, 07.04.2017.godine



Na osnovu ¢&lanova 28., 29. i 31. Statuta Sindikata Agencije za pruZanje usluga u zracnoj
plovidbi od 27.04.2016.godine, Upravni odbor Sindikata Agencije za pruZanje usluga u zra¢noj
plovidbi, na sjednici odrZanoj 07.04.2017. godine u Sarajevu, donosi

PRAVILNIK
0

naknadi tro§kova za sluzbena putovanja

Clan 1.

Pravilnikom o naknadi trodkova za sluZbena putovanja ¢lanovima Sindikata Agencije za
pruZanje usluga u zraénoj plovidbi (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduju se uslovi i procedura,
kriteriji, iznos i na¢in ostvarivanja naknade troskova za sluzbena putovanja.

Clan 2.
Naknada tro§kova za sluZbena putovanja podrazumijeva:

a) Dnevnice za sluZbena putovanja u inostranstvo,
b) Naknadu za smjestaj (no¢enje) na sluZbenom putovanju,
¢) Naknadu za koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe.

Clan 3.

(1) Dnevnice za sluzbena putovanja se ispladuju za sluzbena putovanja u inostranstvo u
visini od 50,00 KM.

(2) Naknada za smijestaj (nocenje) na sluzbenom putovanju se ispladuju u visini placenog
hotelskog racuna.

(3) Naknada za koristenje privatnog vozila u sluZbene svrhe se ispladuje u visini od 15 %
cijene 11 goriva po predenom kilometru na dan putovanja. Cijena goriva se odreduje po
najmanjoj cijeni po 11 na dan putovanja, koja je objavljena od strane Vanjskotrgovinske
komore BiH.

Clan 4.

(1) SluZbeno putovanje u inostranstvo odobrava Upravni Odbor Sindikata, prije odlaska na
sluzbeno putovanje, na osnovu Zahtjeva za sluZbeno putanje.

(2) O potrebi noéenja na sluzbenom putovanju (u inostranstvu i zemlji) odlu¢uje Upravni
odbor Sindikata, prije odlaska na sluZbeno putovanje, na osnovu Zahtjeva za sluzbeno
putovanje.

(3) Zahtjev za sluzbeno putovanje je u Prilogu 1 ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

(4) Naknada troskova iz ¢lana 2. tatka c¢) ovog Pravilnika se ostvaruje popunjavanjem
Naloga za sluzbeno putovanje.

(5) Nalog za sluzbeno putovanje se upucuje predsjedniku Upravnog odbora Sindikata u
roku od 10 dana nakon ostvarenog prava na naknadu. Uz Nalog za sluZbeno putovanje
se obavezno dostavlja i dokaz o visini tro§kova.

(6) Nalog za sluzbeno putovanje je u Prilogu 2 ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.
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Clan 5.

(1) Predsjednik Upravnog Odbora odluuje o visini naknade troSkova za sluzbena
putovanja na osnovu Zahtjeva za sluZbeno putovanje, Naloga za sluZbeno putovanje,
Odluka Upravnog Odbora i dokaza o visini tro§kova, u roku od 5 dana od dana
podnoSenja zahtjeva za naknadu tro$kova sluzbenog putovanja.

(2) Ukoliko zahtjev za naknadu troskova ne sadrzi svu dokumentaciju neophodnu za
odlugivanje, podnosilac zahtjeva e biti pozvan da dopuni dokumentaciju.

(3) Dopunjenu dokumentaciju iz stava (2) ovog ¢lana je potrebno dostaviti u roku ne duzem
od 5 radnih dana od dana zaprimanja zahtjeva za dopunu dokumentacije.

(4) Ukoliko se u roku iz stava (3) ovog ¢lana ne dostavi potrebna dokumentacija, podneseni
zahtjev ¢e biti odbacen.
Clan 6.
(1) Ukoliko Predsjednik Upravnog odbora Sindikata odbije zahtjev za naknadu troskova
sluzbenog puta, podnosilac zahtjeva moZe uputiti Zalbu Upravnom odboru Sindikata.

(1) Upravni odbor obavezno donosi zakljuak o neosnovanim i neopravdanim zahtjevima
sa kojim upoznaje podnosioca zahtjeva.

Clan 7.

(1) Upravni odbor i Predsjednik Upravnog Odbora razmatraju svaki podneseni zahtjev u
okviru predvidenih sredstava i finansijskih moguénosti i za svaki opravdani slucaj,
donosi odgovarajucu odluku.

(2) Isplata naknada na osnovu ovog Pravilnika, vr§i se u roku od 5 radnih dana od dana
donos§enja odluke na racun ¢lana Sindikata.

Clan 8.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin na koji je i donesen.

Clan 9.
Stupanjem na snagu ovog prestaju da vaZe svi akti kojima se regulira oblast naknade tro3kova
za sluzbena putovanja.

Clan 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Broj: 8/17
Sarajevo, 07.04.2017.godine
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Irfan Coric
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SINDIKAT AGENCIJE ZA PRUZANJE USLUGA U ZRACNOJ PLOVIDBI
CUHOUKAT ATEHLMIE 3A NPYXKAHE YCNIYTA'Y BA3AYWHOJ NNOBNABAU
SINDIKAT AGENCIJE ZA PRUZANJE USLUGA U ZRACNOJ PLOVIDBI

Prilog 1. Zahtjev za sluZbeno putovanje

Broj: Interno
Datum:

ZAHTJEV ZA SLUZBENO PUTOVANIJE

Datum podnosenja zahtjeva

Ime i prezime

Pozicija u SAPUZP

Lokacija

Destinacija

Svrha sluzbenog putovanja

Datum polaska

Datum povratka

Hotel O Da O Ne
O Avion U Autobus
Prevoz O Gradski prevoz O Taksi O Vlastito vozilo

Ostali planirani troskovi
(hotel,putarina, parking, taxi)

PODNOSIOC ZAHTJEVA:

Na osnovu predmetnog zahtjeva odobravam sluzbeno putovanje imenovanog.

ODOBRIO:
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